
 

ГРЕБІНКІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

 

 18 березня  2021 року  № 96 

 

Про гербові печатки  

Гребінківської міської ради 

 

Керуючись постановами Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 

року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» та від 19 

жовтня 2016 року №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок 

ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших 

матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», з метою 

знищення старих печаток Гребінківської міської ради та виконавчого комітету 

Гребінківської міської ради: 

 

1. Створити комісію із знищення печаток Гребінківської міської ради (надалі 

- Комісія), та затвердити її склад згідно з додатком 1. 

 

2. Комісії (Бондарь Л.В.) провести процедуру знищення гербових печаток з 

текстами відбитку: 

− «Україна Полтавська область Гребінківський район місто Гребінка 

Гребінківська міська рада»; 

− «Україна виконавчий комітет міської ради Гребінківського району 

Полтавської області місто Гребінка» 

− «Україна Полтавська область Гребінківський район місто Гребінка 

виконавчий комітет Гребінківської міської ради №1»; 

− «Україна Полтавська область Гребінківський район місто Гребінка 

виконавчий комітет Гребінківської міської ради №2»; 

− «Для довідок виконавчого комітету Гребінківської міської ради №1»; 

− «Для довідок виконавчого комітету Гребінківської міської ради №2». 

3. Затвердити форму акту знищення печаток і штампів Гребінківської міської 

ради згідно з додатком 2. 

4. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на загальний 

відділ Гребінківської міської ради (Бондарь Л.В.) 

 

 

Міський голова       В.І. Колісніченко  



        Додаток 1  

       до розпорядження міського 

 голови № 96  від 18.03.2021 року 

 

 

Склад 

комісії із знищення печаток Гребінківської міської ради 

 

Бондарь Л.В. – начальник загального відділу Гребінківської міської ради, 

голова комісії; 

 

Черненкова І.В. – начальник відділу бухгалтерського обліку і звітності 

Гребінківської міської ради; 

 

Чурилович М.П. – начальник відділу організаційно-кадрової роботи 

Гребінківської міської ради. 

  



        Додаток 2 

       до розпорядження міського 

 голови № 96  від 18.03.2021 року 

 

 

АКТ 

знищення печаток і штампів Гребінківської міської ради 

 

 

«_____» ___________ 2021 року м. Гребінка 

 

 

Комісія у складі: 

голови комісії                         (прізвище, ініціали, посада) 

членів комісії -                        (прізвище, ініціали, посада) 

                                                 (прізвище, ініціали, посада) 

                                                 (прізвище, ініціали, посада) 

відібрала для знищення печатки та штампи, що втратили практичне значення або 

прийшли в непридатність: 

№ 

з/п 

Відбиток печатки 

(штампа) 

Кількість 

печаток 

(штампів) 

П.І.Б. відповідального  

за використання та зберігання печатки, 

штампа 

    

Усього підлягає знищенню:____________ печаток і______________ штампів. 

                                                 (кількість прописом)            (кількість прописом) 

 

Записи акта з обліковими даними звірені: 

Голова комісії: _________________                         ____________________ 
                                    (підпис)                                                             (П.І.Б.) 

Члени комісії:  _________________                         ____________________ 
                                   (підпис)                                                              (П.І.Б.) 

Після затвердження акта перераховані печатки і штампи перед знищенням 

звірили із записами в акті та повністю знищили шляхом подрібнення 

кліше____._____.20___ 

Голова комісії: ________________                      ___________________ 
                                (підпис)                                                              (П.І.Б.) 

Члени комісії:  ________________                       ___________________ 
                                (підпис)                                                             (П.І.Б.) 

Відмітки в журналі обліку про знищення печаток і штампів зробив(ла) 

_________________ (П.І.Б.) 
       (підпис) 

_____._____.20____ 

 


